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1. A MASOLATKESZITESI SZABALYZAT TARGYA ES CELIA

A Budapest Onkéntes Nyugdijpénztar (a tovabbiakban: Pénztar) figyelemmel az elektronikus
Ugyintézés és a bizalmi szolgdltatasok altaldnos szabalyairdl sz6ldé 2015. évi CCXXII. torvény
(Eusztv.) 21/A. § (1) bekezdésére, miszerint: ,Ha olyan tigyben, ahol az elektronikus ligyintézés
nem kizart, jogszabdly az ligyféltél tény vagy adat igazoldsdra papir alapu irat, okirat vagy
mds beadvdny (a tovdbbiakban e § alkalmazdsdban: beadvdny) eredeti példdnydnak
benyujtdsat kéveteli meg, térvény vagy eredeti jogalkotdi hatdskérben megalkotott
kormdnyrendelet ettél kifejezetten eltéré rendelkezése hidnydban elektronikus (igyintézés
esetében az lgyfél a beadvdny hiteles elektronikus mdsolata benyujtdsdval teljesiti ezt a
kotelezettséget.”, elektronikus kommunikacidja, kiilondsen, de nem kizarélagosan az MNB-vel
torténé elektronikus kapcsolattartas (MNB tv. 58. § (2) bekezdése) sordan pénztari
tevékenysége keretében megvaldsitja a papir alapu kildemények hiteles elektronikus
dokumentumma alakitasat is (a tovabbiakban: masolatkészités).

Tekintettel arra, hogy az MNB fellgyeleti tevékenysége sordn a Pénztar, mint felligyelt
szervezet és az MINB kozotti kapcsolattartds elektronikus (MNB tv. 58. § (2) bekezdése),
tovabba arra, hogy az MNB tv. alapjan az MNB részére a dokumentumokat eredetiben kell
csatolni (MNB tv. 49. § (11) bekezdés), a fent hivatkozott Elisztv. alapjan, amikor jogszabaly
valamely irat eredeti példanyanak benyujtasat koveteli meg, e kdtelezettségét a Pénztar azzal
tudja teljesiteni, ha a dokumentumok hiteles elektronikus masolatat kildi meg az MNB
részére. (Elsztv. 21/A. § (1) bekezdés).

A Pénztdr a madsolatkészités soran a Pénztar Adltal kidllitott eredeti, papiralapu
dokumentumokbdl elektronikus informacidkat 4allit el6 digitalizalasi, hitelesitési és
id6bélyegzési technoldgiaval, és tarolja az igy keletkezett informaciét. A Pénztar ezen
tevékenységet a szabdlyozott jogszabalyi keretek kozott azok betartdsdval a jelen
szabdlyzatban meghatdrozott mddon gyakorolhatja.

2. A MASOLATKESZITESI SZABALYZAT HATALYA

2.1. A masolatkészités személyi hatalya a Pénztar igazgatdtanacsi tagjaira és alkalmazottjaira

(folyamatszervezs, tandcsadd), targyi hatdlya a madsolatkészitést megvaldsitd teljes

informatikai rendszerre vonatkozik, ezen belil:

- szamitdstechnikai berendezésekre és eszkdzokre (szamitdgép, szkenner, nyomtato, haldzati
eszkodzok),

- szoftverekre (operacios rendszer, adatbazis kezeld, adatbazis, alkalmazasok),

- adattdroldkra és adathordozokra,

- az informatikai rendszerben hasznalt dokumentécidkra,

- az informatikai rendszer fizikai kérnyezetére.

A masolatkészités teriileti hatalya a Pénztar mindenkori székhelye.
2.2. A masolatkészités id6beli hatalya, az elfogadast kdvetd kihirdetésétdl (publikalas, azaz

internetes honlapon torténd kozzétételtdl) annak maédositasaig, illetve visszavonasaig terjed.
A Pénztdr a fenti feladatok ellatasahoz biztositja a személyi és targyi feltételeket. A Pénztar az
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elektronikus masolatok és ezek sértetlenségének hosszu tava megbrzését, és igy a hosszu tavu
rendelkezésre allasanak és olvashatdsaganak biztositdsat a Microsec Kft. szolgdltatdsanak
igénybevétele Utjan tudja biztositani.

3. JOGSZABALYI MEGFELELOSEG
A Pénztdr, illetve a mdsolast megvaldsitd informatikai rendszer megfelel az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szold 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendeletben megfogalmazott

aldbbi kovetelményeknek:

Papiralapid dokumentumrdl toérténd elektronikus mdsolatkészités soran a_ Pénztar erre
felhatalmazott vezetd tisztségviselGje, illetve alkalmazottja, konkrétan

e azlgazgatdétanacs barmely tagja vagy
e afolyamatszervezé vagy
e atandcsado

személyesen:

1. elkésziti az elektronikus masolatot;

2. megallapitja a papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi
megfelelését;

3. az elektronikus masolaton elhelyezi és egyértelmlien az eredeti papiralapu

dokumentumhoz rendeli az aldbbi metaadatokat:

- a masolatkészit6 szervezet elnevezése és a masolat képi egyezéséért felelGs személy neve;

- a masolatkészité rendszer, illetve a masolatkészitési szabdlyzat pontos megnevezése és
verzidszama;

- a masolatkészités idGpontja;

- az irdnyad6 masolatkészitési szabalyzat elérhetbsége.

4. a fenti metaadatok elhelyezését kovetben, az elektronikus masolatot az aldbbi hitelesitési
zaradékkal latja el:
Az eredeti papiralapu dokumentummal egyez6 hiteles elektronikus masolat”;

5. a hitelesitési zdradékkal ellatott elektronikus masolaton mindsitett vagy mindsitett
tanusitvanyon alapuld fokozott biztonsagu elektronikus bélyegz6t vagy olyan, mingsitett vagy
minGsitett tanusitvanyon alapuld fokozott biztonsagu elektronikus aldirast helyez el, amelyre
vonatkozdan a bizalmi szolgaltatd kizérja az dlnév haszndlatat, és igazolja, hogy a regisztracio
alapjaul szolgdld személyazonossag igazoldsara alkalmas hatdsagiigazolvanyban foglalt névvel
betl szerint azonos a tanusitvanyba foglalt név;

6. az elektronikusan aldirt masolaton elektronikus id6bélyegz6 keril elhelyezésre.
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4. BIZTOSITOTT MUSZAKI FELTETELEK, A MASOLATKESZITES MENETE
Az alabbiak a jogszabalyi megfeleléség érdekében biztositott miszaki feltételeket részletezik.

4.1. Elektronikus madsolat készitése: Az elektronikus mdsolat készitése a papir alapu
dokumentumok szkennelésével torténik irodai kapacitasu és megbizhatdé szkenner (hardver
oldal) alkalmazasaval 300 dpi felbontassal, szinesben vagy fekete-fehérben.

A szkennelés eredménye pdf formatumu allomanyba keril. A Pénztar a masolat készités soran
a Microsec Kft. E-szigno programjat (szoftver oldal) haszndlja. Jelen masolatkészitési
szabalyzat szempontjabdl papiralapd dokumentumok oldalakkal és lapokkal egyez6
papirlapok 0Osszességébdl all. A masolatkészités sordn a dokumentumok oldalanként
szkennelésre keriilnek, kivéve a teljesen lres (sem képi sem szoveges informdciét nem
tartalmazd) oldalakat, lapokat. A feldolgozhatd papirmérete A4.

Csak olyan masolat késziil, mely a papir alapi dokumentum egészét tartalmazza, tehat nem
készil sem részleges masolat, sem elektronikus kivonat. Masolatot késziteni csak a Pénztar
altal kidllitott dokumentumrdl, illetve a Pénztar mikodésének személyi, targyi feltételeit
igazolo, illetve a pénztari tevékenységhez kapcsoléddan bekiildendd dokumentumokrdl (pl.
vezetd tisztségviselbi elfogadd nyilatkozat, szerz6dések) az egyéb érintett hozzajaruldsaval
lehet, amelyben a fél a személyes adatainak a masolatkészités céljara torténd kezelését
engedélyezi. Az éves beszamoldrdl készitett konyvvizsgdldi jelentés, valamint a pénzigyi
tervrél adott konywvizsgaldi jelentés esetében azonban a konywvizsgald altal hitelesitett
elektronikus masolatot kell benydujtani, illetve ezen iratokat kozjegyzd, ligyvéd vagy kamarai
jogtandcsos is hitelesitheti. A Pénztar ugyanis a mas személy altal kiallitott dokumentumot
nem hitelesitheti.

4.2. Képi megfelelés megallapitdsa: A masolatkészités csak abban az esetben sikeres, ha a
papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat képi megfelelése megallapithato, vagyis
egyarant biztositott a papiralapd dokumentum —joghatas kivaltasa szempontjabdl lényeges —
tartalmi és formai elemeinek megismerhet6sége. A képi megfelelést minden esetben
egyedileg és oldalanként keriil ellenGrzésre, automatikus masolatkészitésre nem kerdl sor.

4.3. Metaadatok, hitelesitési zaradék: Képi megfelelést biztosito sikeres masolatkészités utan
a Pénztar erre felhatalmazott vezetd tisztségviselGje, illetve alkalmazottja minden
elektronikus dokumentumra kilén-kilon elhelyezve a metaadatokat, hitelesitési zaradékkal
latja el. A metaadatokat a Microsec e-szigno szolgaltatas alairas blokkja tartalmazza.

4.4. Elektronikus alairdas: Minden metaadatokkal és hitelesitési zaradékkal kiegészitett
elektronikus masolatra kiilon-kilon elektronikus alairds készll az eljard pénztari vezetd
tisztségviseld, illetve alkalmazott altal.

4.5. Id6bélyegzés: Minden elektronikus aldirassal ellatott elektronikus masolatra kilon-kilon
idébélyeg kerll. Ezt kovetSen keril sor a sziikséges eljarasnak megfelel6en 6sszedllitasra az
elektronikus uton kiildend6 komplett fajl a megfelel6 hatésadghoz, vagy birdsagra, illetve az
MNB-hez az elektronikus kommunikacié keretében. Az elektronikus bekiildés lezarasa utan a
komplett anyag archivalasra kerdl.
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5. FELELOSSEGI KERDESEK

A Pénztar a vonatkozo jogszabalyi el8irdsok, kiildndsen az Opt. és a Ptk. rendelkezései alapjan
tartozik felel6sséggel a fenti tevékenységéért.

6. ZARO RENDELKEZESEK

A Pénztar Igazgatétanacsa a jelen Szabalyzatot a 2020. mdjus 15. napjan fogadta el.

Jelen Szabdlyzat az elfogadasat kovet6 kihirdetésétdl (publikalas, azaz a Pénztar internetes
honlapjan torténd nyilvanos elektronikus kdzzétételt6l) hatdlyos.

Budapest, 2020. majus 15.

Gémes Imre

az lgazgatotanacs elndke



