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1. Az utasitas célja

A szamlavezetd fiokok altal kezelt fizetési vagy pénzforgalmi szamlak és egyéb szamlak
feletti rendelkezési jog bejelentésére, nyilvantartasara, valamint a bankszamla tulajdonosok
altal forintban, illetve egyéb konvertibilis devizanemben benyujtott pénzforgalmi
megbizasok teljesitésekor a banki feldolgozast megel6zéen végrehajtandd alairas-
vizsgélatra vonatkoz6 szabalyozas.

Jelen tligyviteli utasitas a Bank altal kezelt bankszamlak tulajdonosai altal papir alapon
vagy elektronikus banki szolgaltatas keretében Elektra és NetB@ank tigyfélprogramokon
keresztiil (elektronikus ton) rendelkezni jogosult személyek adatainak, alairasanak és a
rendelkezés modjanak bejelentésére, valamint a bankszamlak feletti rendelkezési
jogosultsdg nyilvantartasdnak kezelésére terjed ki. Masrészt szabdlyozza a
szamlatulajdonosoktdl papir alapon, illetve elektronikus uton keresztiil befogadott
pénzforgalmi megbizasok szdmlavezetési tevékenység vagy készpénzkiszolgalas keretein
beliil torténo teljesitése soran végrehajtando alairas-vizsgalatanak altalanos szabalyait is.

Papir alapu megbizason a jelen ligyviteli utasitdsban a szamlatulajdonos, illetve a
bankszamla  feletti  rendelkezésre  feljogositott  személyek  altal a  banki
formanyomtatvanyokon kezdeményezett, személyes pénzforgalmi megbizast értjiik.

A bankszamla felett rendelkezdk elektronikus uton kizarélag a Home Banking és a
NetB@ank szolgéltatds keretében, Elektra iigyfélterminalon valamint a NetB@nk
rendszeren keresztiil nytjthatnak be pénzforgalmi megbizasokat teljesitésre.

A szamlavezeté fidkok telefonon, faxon, e-mailen, illetve szoban adott pénzforgalmi

megbizast nem fogadhatnak el teljesitésre még akkor sem, ha a megbizast ado személy a
bankszamla felett rendelkezni jogosult.

2. Jogszabalyi hattér

Jelen tigyviteli utasitdsban foglalt feladatok elvégzéséhez kapcsolodd szabalyokat a Polgari
Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény, a pénzforgalmi szolgaltatas nyujtasarol szolo
2009. évi LXXXV. Torvény (tovabbiakban Pft.), 18/2009. (VIII.6.) MNB rendelet a
pénzforgalom lebonyolitasarol, (a tovabbiakban pénzforgalmi rendelet) tartalmazza. Jelen
eljarasi rendben nem szabélyozott egyéb kérdésekben a Home Banking szolgéltatasardl sz610,
a Lakossagi fizetési és Pénzforgalmi szamldk vezetéséhez kiadott, a Takarékbetétek
kezelésérél szo6lo, a NetB@nk szolgaltatds nyujtasaval kapcsolatos feladatokrol szold
ligyviteli szabalyzatokban, a Nemzetkozi Bankkartya iigyrendben és az Uzletszabalyzatban

foglaltak az iranyadok.

3. Rendelkezési jogosultsag altalanos szabalyai
3.1. A rendelkezés esetei
Bankszamla feletti rendelkezés

- Pénzforgalmi bankszamla feletti rendelkezés
- Lakossagi fizetési szamla feletti rendelkezés



- Rendelkezés a bankszamla felett elektronikus alairassal
Betéti okirat és betétszerzodés feletti rendelkezés

3.2. Rendelkezési jogosultsag

A bankszamla/betét feletti rendelkezésen a szamlahoz kapcsolddd szerzédéskotés, annak
forgalmardl torténd rendelkezés, pénzforgalmi megbizdsok kezdeményezésének jogat
értjiik.

A szamlatulajdonos képviseletére jogosult, vagyis a bankszdmla megkotésére jogosult
személyek kore nem azonos a szamla felett rendelkezni jogosult személyek korével. Csak a
szamlatulajdonosnak, illetve a szamlatulajdonos képviseletére jogosult személynek
(cégképviselet) van lehetdsége arra, hogy meghatarozza a szamla felett rendelkezni
jogosult személyeket (aki adott esetben onmaga is lehet). A bankszamlak/betét felett csak
az arra jogosult személyek rendelkezhetnek.

A bankszamla feletti rendelkezés megbizas utjan, irdsban torténik. A bankszamla felett
rendelkezé személyek bejelentését a szamlatulajdonos, illetve a szamlatulajdonos
képviseletére jogosult személy(ek) teheti(k) meg. A bankszamla feletti rendelkezdk
bejelentésének célja, hogy a szadmlavezetd fiok formanyomtatvany segitségével a
szamlatulajdonos nevében benyujtott pénzforgalmi megbizasok jogossagat, a megbizason
szerepld alairdsokat ellendrizni tudja. A szamla feletti rendelkezési jog akkor nyilik meg,
amikor a szamlavezetd fiokhoz a szamlatulajdonos, vagy a szamlatulajdonos képviseletére
jogosult személy(ek) az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvany kitoltésével irasban
bejelenti(k) a bankszamla felett rendelkezésre jogosultak adatait, alairds mintdjat, valamint
a rendelkezés modjat (egyiittesen vagy kiilon-kiilon) és a szamlavezetd fiok a
nyomtatvanyt rendben lévének taldlta, érvénybe helyezte ¢és a kapcsolodod
rendszerbedllitasokat elvégezte.

Az alairas bejelentd karton, valamint az elektronikus aldiras bejelentésére szolgalo adatlap
csak abban az esetben helyezhetd érvénybe, ha a bejelentdlapon feltiintetett valamennyi
személyre vonatkozoan a pénzmosas megelozésére €s megakadalyozasara vonatkozd
szabalyok szerint az azonositas megtortént.

A bankszamla felett természetes személy szamlatulajdonos a bankszamla-szerz6désben,
betéti okirat vagy betétszerz6dés esetén a betéten meghatarozott moédon — 6nélldan, mas
személlyel egyiittesen vagy kiilon-kiilon rendelkezhet.

A szamlatulajdonos képviseletére jogosult személy bejelentési jogosultsagat abban az
esetben gyakorolhatja, ha megvalasztasat/kinevezését, valamint alairasat hitelt érdemld
modon igazolni tudja. A gazdalkod6 szervezet vezetdjének megvalasztasa tekintetében
hitelt érdemlé modnak tekintendd a vezetd megvalasztasara vonatkozo okirat birdsagi,
cégbirdsagi atvételének igazolasa, A szamlavezeté fiok a szamlatulajdonos alapito
okiratdban (Tarsasagi szerzOdésében) képviseletére feljogositott személy(ek) bejelentését
fogadhatja el hitelesnek. Jogi személy és jogi személyiség nélkilli gazdasagi tarsasag
szamlatulajdonos bankszamla ¢és/vagy betétszerzodés feletti rendelkezéséhez a
nyilvantartasba bejegyzett, illetve bejegyzésre bejelentett teljes vagy roviditett név



(cégnév) betli szerinti haszndlata, valamint a szamlatulajdonos altal a bankszamla feletti
rendelkezésre bejelentett személy vagy személyek alairasa sziikséges.

Az aldirés tekintetében a hitelt érdemlé modnak a kozjegyzO altal hitelesitett alairasi
cimpéldany benyujtasa értendd.

Ha a szamlatulajdonos szervezet alapito okiratdban a bejelentésre egy vagy tobb személyt
kizarolag jogositottak fel, a Bank a kizarolag feljogositott személyek bejelentését fogadja
el érvényesnek.

Ha a szamlatulajdonos szervezet jogi forméjat szabalyoz6 jogszabalybol az kovetkezik,
hogy a szervezetnek tobb vezetdje van, a Bank barmelyik vezeté bejelentését érvényesnek
fogadja el.

Magénszemélyek esetében tobb névre szo6ld szamlandl, betétnél, amennyiben a szdmla
feletti rendelkezdk azonos joggal rendelkeznek, a szamlahoz valdé hozzaférésbol egymast
nem zarhatjak ki, azaz a rendelkezés bejelentését és modositasat egyiittesen tehetik meg.

A szerzOdéses kapcsolat fennallasa alatt a szamlatulajdonos illetve képviseletére jogosult
személy koteles a Bank rendelkezésére bocsatott azonositd adatokban bekovetkezett
barmely valtozasrdl 5 munkanapon beliil értesiteni a Bankot. A tajékoztatasi kotelezettség
elmulasztasabol szarmazo karok kockazatat a szamlatulajdonos viseli.

Amennyiben a képviseletre jogosult személy megbizdsa megsziinik, az altala bejelentett
szdmla feletti rendelkezdk jogosultsdgat a szamlavezetd fioknak mindaddig érvényesnek
kell tekintenie, amig az 10j, vagy mas a szamlatulajdonos képviseletére jogosult személy
masként nem rendelkezik.

Tobb egymdsnak ellentmondd bejelentés koziil a szamlavezetd fidoknak a legutolsod
bejelentést kell érvényesnek tekintenie.

A szamlatulajdonos, illetve a szamlatulajdonos képviseletére jogosult személy(ek) a
vonatkoz6 jogszabalyi elGirasok mellett — az alapitd okiratban rogzitett feltételeket
figyelembe véve — tetszélegesen valaszthatja(dk) ki a bankszamla feletti rendelkezésre
jogosult személyeket, illetve a rendelkezés modjat (egyiittesen vagy kiilon-kiilon).

A szamlatulajdonos, illetve képviseldje altal feljogositott rendelkezésre jogosult
rendelkezési joga barmikor visszavonhato, vagy - a Bankkal kotott megallapodastol
fliggden — korlatozhato.

3.3. Rendelkezési jogosultsag vizsgalata

A bankszamla(ak) felett rendelkezésre jogosult(ak) adatait, alairasanak mintdjat, valamint a
rendelkezés moddjat tartalmazd formanyomtatvany vizsgalata sordn a szamlavezetd fiok
munkatarsanak minden esetben ellenérizni  kell a szamlanyitashoz benyujtott
dokumentumok,  okiratok  alapjdan a  szdmlatulajdonos  vagy  képviseldje
bankszadmlaszerzddés kotésére (cégjegyzésre), ebbdl addddéan a bankszamlik feletti
rendelkezés meghatarozasara vonatkozd jogosultsagat és aldirdsanak hitelességét. A



szamlatulajdonos vagy képviseldje ezen jogosultsagat, illetve hiteles alairasat az alabbi
dokumentumok segitségével kell vizsgalnia:

e Devizabelfoldi/devizakiilfoldi természetes személyek esetében a személyazonossag
igazolasara szolgdld okmany (személyi igazolvany, utlevél)

o Egyéni vallalkozo esetében a személyazonossag igazoldsara szolgalé okmany és a
vallalkozoi igazolvany, annak hidnyaban a kozponti nyilvantartasbol lekért hiteles
adatok.

e Jogi személyiségli, jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasdgok esetében
kozokiratba foglalt, alapitdé okirat, alapszabaly és kozjegyzd éaltal hitelesitett
(eredeti) alairasi cimpéldany.

e Tarsadalmi szervezetek, egyéb szervezetek esetében a képviseleti jogot igazold
dokumentum ¢s a képviseleti joggal rendelkez személyek aldirasi cimpéldanya
(nem sziikséges a kozjegyzovel hitelesittetni)

e Devizakiilfoldi jogi személyek esetében a cég vezetdjének és képviseldinek
jogosultsagat és alairasat hitelt érdemlé moédon igazol6 kdzokirat.

A szamlavezetd fidknak nem kell vizsgalnia azt, hogy a szamlatulajdonos, illetve a
szdmlatulajdonos képviseletére jogosult személy(ek) 4altal a bankszamla felett
rendelkezésre Dbejelentett személy(ek) egyéb jogszabalyokban eldirt feltételeknek
megfelel(nek)-e.

A banki tigyfelek altal a Bankhoz benyujtott megbizasok rendelkezési jogosultsagat a Bank
vizsgalja.

4. Rendelkezési jogosultsag bejelentése

4.1. Papiralapii megbizdsok kezdeményezésére jogosultak bejelentése

A szamlatulajdonos, illetve a szamlatulajdonos képviseletére jogosult személy(ek) a
bankszamlaszerz6dés vagy betéti szerzOdés alairasdval egyidejlileg — a szerzddés
megkotéséhez sziikséges, a jogszabalyok altal meghatarozott okmanyok benytjtasa utdn —
a megnyitasra keriild bankszamlara vonatkozodan koteles(ek) a szamla felett rendelkezd
személyek nevét, adatait, aldirds mintdjat €s a rendelkezés modjara vonatkozd egyéb
kikotéseket az 1. sz. melléklet szerinti aldirds bejelentd karton formanyomtatvany
kitoltésével bejelenteni a szdmlavezetd fioknak.

A nyomtatvanyt a Bank adja ki az tigyfél részére.
A kartont a fiokok a kdzponton keresztiil nyomtatvanyrendeléssel szerzik be.

Az alairas bejelentd kartont minden esetben 2 példanyban kell bekérni. Ettdl eltérden (a
felhasznalas céljatol fiiggden) 3 példanyban is bekérhetdé az aldiras bejelentd karton a
szamlatulajdonostdl abban az esetben, ha a szamlavezetd fiok helyi specialitdsa miatt az
ugyféltér és a folyoszamla vezetd munkatarsak munkateriilete helyileg elkiiloniil
egymastol, vagy ha az iigyfél rendszeresen szamldjat vezetd fiokon kiviil mas fiokban is



beadja megbizasait. Ekkor az alairéas bejelentd kartonok 3. példanya szintén a szamlavezetd
Bankké.

Ugyancsak tobb példanyban kell kiallitani az aldirds bejelenté kartont, ha a
szamlanak/betétnek tobb tulajdonosa van, és minden tulajdonos igényli az érvényesitett
alairas bejelentd karton részére torténd atadasat.

A nyomtatvany rovatait az ligyfél olvashatdan, javitas nélkiil koteles kitdlteni.

Minden egyes bankszdmlanyitds alkalmaval 0j alairas bejelentd kartont kell kitdlteni az uj
szamlara vonatkozdan. Azonban egy szamlatulajdonoshoz tartozdé bankszamldk esetén
elegendd egy aldirds bejelentd kartont kitolteni a szadmlatulajdonosnak — fiiggetlenill a
bankszamlak tipusatél -, ha ugyanazon személy(ek) jogosult(ak) a bankszamlak feletti
rendelkezésre. A szamlatulajdonos eltéré rendelkezése hidnydban a bankszamla felett
rendelkezni jogosult személyek az Gsszes (fOszamla, alszamla, lekotott szamla) bankszamla
felett rendelkezhetnek.

Amennyiben a szamlatulajdonos az elsé bankszdml4jara vonatkozo bejelentéstdl eltérd
rendelkezést kivan megadni, az Gijabb nyitasra keriilé bankszamléra (alszamlara) vonatkozoan,
akkor kiilon alairas bejelentd kartont kell benyujtania szintén 2 példanyban, amelyen fel kell
tiintetni az ) bankszamla szamat.

Abban az esetben, ha a szamlatulajdonos nem ad meg a fészamlara vonatkozo6 bejelentéstol
eltéré rendelkezést, a mar meglévé bankszamla feletti rendelkezésre bejelentett személyek
jogosultak a tovabbi, megnyitasra keriilé alszdmlak feletti rendelkezésre is.

Amennyiben a szdmlatulajdonosnak tobb szdmldja van a Bankndl, és az alairds bejelentd
kartonon nyilvantartott, bankszamlak felett rendelkezni jogosult személyek az egyes szamlak
tekintetében eltérnek, ugy a szadmlatulajdonos kételes megjelolni azon bankszamléhoz tartozé
alairas bejelentd kartont, amelyen azok a természetes személyek szerepelnek, akik a
megnyitasra keriild 10j bankszamla felett is rendelkezhetnek. Ebben az esetben az
ligyintézének a szamlatulajdonos altal megjeldlt bankszdmldhoz tartozé alairds bejelentd
kartonra fel kell vezetnie az Uj bankszdmla szamat. A bejegyzést datumbélyegzdvel kell
ellatni, és az ligyintézOnek valamint az ligyfélnek az alairasaval kell a bejegyzést hitelesitenie.

A bankszamla feletti rendelkezési joggal rendelkezd személyek aldiras bejelentd kartonon
torténd bejelentését a Bank mindaddig érvénybe 1évonek tekinti, amig az alairasi jogban
beallott valtozast a szamlatulajdonos a Bankkal irasban nem kozli, és okmanyokkal nem
igazolja. Az alairas bejelentd kartonon bejelentett személyek mindaddig rendelkezhetnek a
bankszamlak felett, amig a valtozast a szamlatulajdonos a Banknak irasban be nem jelenti.

Egyéb betéti szerzddéssel (nem folydszamla melletti lekotéssel) torténd betételhelyezés
esetén, amennyiben a maganszemély szamlatulajdonos rendelkezdt kivan megadni, kiilon
alairas-bejelentd kartont kell kitolteni.(A fizetési szamla keretszerzddéshez tart6zo aldiras-
bejelentés nem vonatkozik az egyéb betétekre). Az azonos tipust egyéb betéti termékekhez
kapcsolédoan a fidk az aldirds bejelentd kartonon feltiinteti a ,,minden betét felett”
megjegyzést és lehetdség szerint a betéti termék tipusa(i)t (Pl. Takarékszelvény, Egyedi
garanci stb.) is. Ezzel - ha a tarstulajdonos/kedvezményezett személye nem valtozik - a
tovabbi 1) betét elhelyezésénél nem kell 0j aldirads bejelentd kartont kitolteni. A betéti
szerzddéssel elhelyezett betétek esetében a rendelkezd jogosultsaga kizardlag a meglévd



szerz6dés alapjan nyilvantartott betét kezelésére (felvétel, atvezetés) vonatkozik. Uj
szerz0dés megkotésére azonban csak a betét tulajdonosa jogosult, a rendelkezd
jogosultsaga erre nem terjed ki.

Az alairas bejelentd kartonon megadott alairas a bankszamla, illetve betét kezelése soran
mintdul szolgal. A megbizasok teljesitési feltétele a megbizdson szerepld alairas

egyezOsége a kartonon szerepld aldirdssal (természetesen sziikséges az ligyfél azonositasa
is)

4.2. Elektronikus uton benytjtott megbizasok kezdeményezésére jogosultak bejelentése

A Bank tigyfelei altal igénybe vehet6 szolgaltatasokndl mod és lehetéség van az
elektronikus uton torténd bankszamla feletti rendelkezési jogosultsag, ¢&s alairas
alkalmazasara is. (Home Banking, Bankkartya, NetB@nk) Ha az iligyfél a Bankkal
elektronikus adatkapcsolatban all, az aldirast elektronikus kodoldssal lehet helyettesiteni.

Ezen szolgaltatasokat csak kiilon szerz6dés alapjan lehet igénybe venni. A Bank a
szerz6déskotéskor a bankszamla tulajdonosaval (képviseletre jogosulttal) megéllapodik,
hogy a tulajdonos a megadott mdédon rendelkezik a szamla feletti rendelkezdkrol.

Az adott elektronikus szolgéltatds igénybevétele esetén a szémlatulajdonos az adott
szolgaltatasi szerzodéshez kapcsolodd felhaszndloi adatlap kitoltésével kezdeményezheti
felhasznalo részére az altala meghatarozott elektronikus szolgaltatas utjan kezelt
bankszamlak feletti rendelkezési jogosultsag megadasat. Az elektronikus uton torténd
bankszamla feletti rendelkezési jogosultsag bejelentéséhez az adott szolgaltatashoz
kapcsolodo tligyrend eldirdsai szerint kell eljarni.

A szamlatulajdonos az elektronikus tligyfélprogramokon keresztiil torténd bankszamla
felett rendelkezdnek olyan felhasznalot is bejelenthet, aki a szoban forgd bankszamlarol
kezdeményezett papir alapu megbizdsok alairasara jogosult személyek nyilvantartasara
szolgald alairds bejelentd kartonon nem keriilt megadéasra. Ez a jogosultsag csak az
elektronikus szolgéltatasra vonatkozik, a szamla feletti papiros alapti rendelkezést ez nem
érinti.

A szamla feletti rendelkezéskor a jogosultsdg ¢és az aldiras ellenérzése ezekben az
esetekben elektronikusan, szamitogép utjan torténik.

4.3. A bankszamla feletti rendelkezésre jogosultak nyilvantartasa

A szamlatulajdonos altal bejelentett a bankszamla feletti rendelkezési jogosultsaggal
rendelkez6 maganszemélyeket minden esetben a pénzmosds megeldzésérdl és
megakadalyozasarol szol6 szabalyok szerint azonositani kell.

Tovabba a szamla feletti rendelkezok adatait a szamlavezet6 informatikai rendszer
torzsadatdban 1s kotelez0 rogziteni, valamint az adott szamlahoz rendelkezdként a
rendszerben is hozza kell kapcsolni, megjel6lve a rendelkezés maodjat.



5. Az alairas bejelent6 kartonok érvénybe helyezése, az okmanyok kezelése
5.1. A kartonok befogadésa

A Bankhoz két vagy harom példanyban beérkezd alairas nyilvantartd kartonokat érkeztetd
bélyegzdvel kell ellatni. Nem személyes uton torténd benyujtas csak akkor fogadhato el, ha
a szamlatulajdonos/betéttulajdonos alairasa egyértelmiien azonosithato.

Fénymasolt alairas bejelentd kartont befogadni tilos.

A befogadas napjan érkeztetd bélyegzdvel (orat is tartalmazo érkeztetd bélyegzd) ellatott
kartont az iligyintézOnek tartalmi és formai szempontbdl ellendriznie kell az alabbi
szempontok figyelembevételével:

e A megfelel6 nyomtatvanyt alkalmaztak-e.

e A nyomtatvany valamennyi sziikséges adatat kitoltotték-e.

e A ki nem toltott sorok athuzasra kertiltek-e.

e A feltlintetett szamlaszam valoban az ligyfél szamlaszama.

e A kartonon feltiintetett adatok az tligyfél altal a szamlaszerzodés megkdtéséhez
benyujtott dokumentumokban - természetes személy esetén a rendelkezdk személyi
igazolvanyaban - szerepld adatokkal megegyeznek-e.

e A szadmla felett rendelkezésre felhatalmazott személyek rendelkezési joga
(egyiittesen vagy kiilon-kiilon) egyértelmiien keriilt-e meghatarozasra.

e Pénzforgalmi bankszamla esetén a szervezet képviseletére jogosultként
meghatarozott személy(ek) jelentették-e be a szdmla feletti rendelkezdk korét.
Ennek megallapitasahoz ellendrizni kell - a szadmlanyitashoz sziikséges okiratokbol
- a szamlatulajdonos vagy képviseldje (képviseldi) bankszdmlaszerzédés kotésére
vonatkozo jogosultsdgat ¢és alairdsdnak hitelességét(Pl.: Térsasagi szerzddés,
kozjegyz0 4ltal hitelesitett alairasi cimpéldany).

e A szamlatulajdonos, illetve a szamlatulajdonos képviseletére jogosultként
meghatarozott személy(ek) alairasa az aléirasi cimpéldanyon (természetes személy
esetén a személyi igazolvanyban, illetve futlevélben) szerepld aldirassal
megegyezik-e. A szamlatulajdonos szervezet vezetdje bejelentési, illetve
rendelkezési  jogosultsagdt  abban  az  esetben  gyakorolhatja,  ha
megvalasztasat/kinevezését, valamint alairdsat, hitelt érdemlé mdodon igazolja.

e Nem kell ellendrizni, hogy a szamlatulajdonos/betéttulajdonos, illetve a
szamlatulajdonos/betéttulajdonos szervezet vezetdje altal a
bankszadmla/betétszerz0dés feletti rendelkezésre bejelentett személy egyéb
jogszabalyokban eldirt feltételeknek megfelel-e.

e Pénzforgalmi bankszamla esetén a bejelentésnél az arra jogosult képviseld a
nyilvantartasra bejegyzett, illetéleg bejegyzésre bejelentett teljes vagy roviditett
(cégnév) betli szerinti haszndlata mellett adja meg aldirds mintdjat (cégszerii
alairds). A szamlatulajdonos a cégnév jegyzésére vonatkozoan az aldirés
cimpéldany alapjan — ha van — jar el, illetve ha az alairas cimpéldanyon nem
szerepel a kotelezd bélyegzOhasznalat, akkor sajat elhatarozasa alapjan aldiraskor
hasznalhat bélyegz6t. Ha bélyegzd nincs eldirva, és a szamlatulajdonos nem



hasznal bélyegz6t, akkor a szadmlatulajdonos nevét nyomtatott betlikkel kell
megjelentetni.

e Nem jogi személy és természetes személy esetén a szamla/betéttulajdonos hataroz a
bankszamla/betét feletti rendelkezési jogosultsagokrol.

e Maganszemély(ek) esetén a  kartonon a  személyi  igazolvanyban
(személyazonossagot igazold okmanyban) szerepld névviselést kell megkdvetelni.

e Tobb természetes személy kozds néven nyitott bankszamlajdhoz tartozo aldirasi
kartonon egyértelmiien fel kell tiintetni a bankszamla feletti rendelkezés modjat.
(Valamennyi személy "kiilon-kiilon" rendelkezési jogosultsaggal, vagy "egyiittes"-
en, vagy az altaluk meghatdrozott modon rendelkezhet a szdmla felett.) Tovabba a
karton hatoldalan a rendelkezési jogosultsagok bejelentését a tulajdonosok egyiittes
alairassal tehetik meg.

e Okiratos betétek, illetve betétszerzodések esetében, ha tobb tulajdonos van, vagy
kiilonleges rendelkezése van az iligyfélnek (felvétet aldirdsahoz koti, allando
meghatalmazottat, kedvezményezettet jelol meg), az aldiras bejelentdt meg kell
kovetelni.

Amennyiben a szamlavezetd fiok munkatarsa a karton ellendrzése soran barmilyen
hibat/hidnyossagot észlel, gy az aldirds bejelentd kartont hianypotlas végett vissza kell
adnia a szamlatulajdonosnak.

5.2. A kartonok érvénybehelyezése

A szabalyszertien kiallitott alairas bejelenté kartonokat a Banknak - ellenérzés utan — az
érvénybe helyezés napjanak a karton hatoldalan torténd kitoltése utan a cégjegyzési
szabalyzatban foglaltaknak megfelelden érvénybe kell helyezni. Ebbdl addédoan a
nyomtatvany érkeztetése €s érvénybe helyezésének datuma eltérhet. Ezen kiviil az aléirés
bejelentd karton bal felsé mez6jében a szamlavezetd fiok cimbélyegzdjét fel kell tintetni.

Az alairas bejelentd karton egyik példanyat a szamlatulajdonosnak/betéttulajdonosnak
vissza kell kiildeni, adni. A masik példany érvénybe helyezés utan a Banknal marad a
rendelkezésre jogosultak aldirdsanak ellendrzésére. A harmadik példanyt (ha késziilt) a
szdmlavezetd fidknak cél szerint a tarstulajdonosnak kell 4tadni vagy a tovabbi
felhasznalas céljabol az tigyfél szamldjan rendszeresen forgalmazést végzd fidknak kell
megkiildeni.

A szamlatulajdonos figyelmét fel kell hivni arra, hogy a kartont ugy tarolja, hogy
illetéktelen személyek ne férhessenek hozza.

Az alairas nyilvantartd kartonokat kizarolag csak az a fiok helyezheti érvénybe, ahol a
szdmlanyitas/betételhelyezés dokumentumai megtalalhatok. Ezzel biztosithato a
szamlatulajdonos/betét tulajdonos alairdsanak ellendrzése.

Abban az esetben, ha az iigyfél varhatdan tobb fiokban fogja pénzforgalmat bonyolitani, a
kartont az ehhez sziikséges példanyszamban kell kitdltetni (ugyanez vonatkozik a
modositasokra). Természetesen az alairas vizsgalathoz a honos fiokkal minden esetben fel
kell venni a kapcsolatot.
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A bejelento karton érvényessége a Bank érvénybe helyezésétdl hatalyos.
A banki ligyintéz0 alairasa egyben a karton ellendrzését is jelenti.

5.3. A banki tigyfelek altal a Bankhoz benyujtott alairas bejelentd kartonok kezelése

Az érvénybe helyezett aldiras bejelentd kartonokat a pénzforgalmi megbizasok teljesitését
végz0, alairas-vizsgalat végrehajtasara kijelolt munkatarsak részére hozzaférhetévé kell tenni.
A bankszamla felett rendelkezOk jogosultsagi adatait tartalmazo hatalyos nyomtatvanyokat a
munkanap folyaman azonban gy kell tarolni a szamlavezet6 fiokban, hogy ahhoz illetéktelen
személy ne férhessen hozza.

Az alairas nyilvantartd kartonok banki példanyat betiirend szerint dobozban kell tarolni,
elkiilonitve a pénzforgalmi, lakossagi, forint €s devizaszamla, valamint a betéti szamlakhoz
kapcsolodo alairas bejelentd kartonokat.

Az aléirés bejelentd kartonokat biztonsdgosan kell kezelni és tarolni. A kdnyvelési nap végén
a munkaidd végeztével okmany szekrényben lehetdség szerint tlizbiztos helyen kell elzarva
drizni.

A bankszdmla feletti rendelkezési jogosultsdgot tartalmazéd nyomtatvanyokat a
szamlavezetd fidok a bankszadmla fennallasa alatt, illetve a szamla megsziintetését kovetoen
a szamlanyitasi dokumentumokkal egytitt legalabb 10 évig koteles megorizni.

5.4. Rendelkezési jogosultsdg modositasa

A rendelkezésre bejelentett természetes személyekben, vagy adataikban tortént valtozasokat
(pl: névvaltozas, személyi igazolvany szamdnak valtozasa, rendelkezd valtozasa), 1j
személyek bejelentését a szdmlatulajdonos kizardlag 0j alairas bejelentd karton kitoltésével
kezdeményezheti. Ebben az esetben az 1j alairas bejelentd kartont ,,Modositas™ felirattal kell
ellatni és a megsziint kartont érvényteleniteni kell.

Lehetdség van részleges vagy kiegészitd — egy-egy szdmla felett rendelkezére vonatkozé —
bejelentés elfogadasara is. Az e cé€lbol leadott alairas bejelentd kartont ez esetben
»Potbejelentés” felirattal kell megjeldlni és ezeket sorszdmmal ellatva (az egy
bankszadmlahoz/betéthez tartoz6 valamennyi alairas bejelent6 kartont) egyiitt kell kezelni.

Amennyiben a szamlatulajdonos tobb alairét jelentett be, és ebbdl csak egy-egy
rendelkezési jogosultsagot akar toroltetni, lehetdség van arra, hogy kartoncsere nélkiil a
kihtizdsokat meg lehet tenni, de elsOdleges megoldasként a félreértések elkeriilése
érdekében a kartoncserét kell alkalmazni. Ebben az esetben a rendelkezésre mar nem
jogosultak aldirdsait - a bankszamla/betét nyitdsara jogosult(ak) altal irdsban torténd
bejelentés alapjan - az aldirds bejelenté kartonon ugy kell tordlni, hogy az athtzott
alairasok tovéabbra is olvashatdak maradjanak annak érdekében, hogy sziikség esetén
Osszehasonlitdsra alkalmasak legyenek. A tordlt nevek mellett a torlés keltét, a
szamlatulajdonos ¢és az eljard ligyintézo alairasat és névbélyegzdjét is fel kell tiintetni.

A modositasokra vonatkozo irasbeli bejelentéseket az alairas bejelentd karton(ok) mellett,
vagy a szamlaanyagban kell meg0rizni.
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5.5. Aldiras bejelentd kartonok érvénytelenitése

Az aldiras bejelenté kartonokat a szamlatulajdonos, illetve a bankszamlaszerzddés
megkotésére, a bankszdmla nyitdsara jogosulta(ak) irdsban torténd bejelentése alapjan a
szamlavezetd fiok az alabbi esetekben érvénytelenitheti.

e Az iigyfél barmilyen okbol modositotta a kartont
e A bankszadmla megsziintetésekor

Ha a szamlatulajdonos szamldja megsziinik, vagy 1j alairas bejelentd karton keriil
kitoltésre, a korabbi alairas bejelentd kartont athtizassal érvényteleniteni kell gy, hogy
az aladirasok tovabbra is olvashatok maradjanak. A kartonra rd kell vezetni a
megsziintetés keltét, a ,Megszlint” feliratot, az eljar6 dolgozo alairasat,
névbélyegzdjét.

Az érvénytelenitett kartont a szdmlatulajdonos szamlanyitasi dokumentumai kozott kell
tarolni, és a megszlinést kdvetd 10 évig meg kell Orizni.

5.6. Alairas bejelentd kartonok szdmlavezetd informatikai rendszerben rogzitése
(szkennelés)

Az alairas bejelentd kartonokat az alairdsok ellenérzéséhez a szdmlavezetd informatikai
rendszerbe be kell régziteni az érvénybehelyezéssel egyiddben.
A rendszernek a lekérdezéskor az aktudlis alairas bejelentd kartonokat kell tartalmaznia.

Az alairasbejelentd kartonokat el6szor - megfeleld minéségben - szkennelni kell, majd az
elektronikus dokumentumot a szamlavezetd informatikai rendszerben a rendelkezok
karbantartasanal az adott szamlahoz kell csatolni.

A kartonok szkennelését a szamlavezetd fiok végzi (Amennyiben a fiok technikai okok
miatt szkennelni nem tud, akkor a halozati kozpont kételes az adott fiok szamara az
alairaskartonok rendszerbe torténé rogzitésének feladatait elvégezni.).

6. Szamla feletti rendelkezési jog ellendrzése, alairas-vizsgalat végrehajtasa

A Bank a rendelkezésre jogosult azonositasa soran a téle elvarhatdo gondossaggal koteles
biztositani, hogy a rendelkezést csak az arra jogosult gyakorolhassa.

A pénzforgalmi megbizdson feltiintetett aldirds vizsgalatdit a megbizasok befogadasat,
feldolgozasat, teljesitését végzo fiok munkatarsai kotelesek elvégezni.

Jogi személy ¢és jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag, ideértve valamennyi
pénzforgalmi szdmlatulajdonost, - az egyéni vallalkozdok kivételével - a bankszamla feletti
rendelkezéshez minden esetben a cégjegyzékbe, vagy mas nyilvantartasba bejegyzett,
illetéleg bejegyzésre bejelentett teljes vagy roviditett név betli szerinti haszndlata
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szlikséges. A szamlatulajdonos neve felett az arra jogosultaknak alairasukkal is el kell
latniuk a pénzforgalmi megbizast vagy mas dokumentumot.

Ha rendelkezési jog gyakorlasa irasban torténik, a Bank az ellenérzés soran az alabbi
feltételek teljesiilését vizsgalja:

e A megbizason szerepld alairas és az alairas bejelentd kartonon szerepld alairas
megegyezik-e.

e A rendelkezés a kartonon megadottak szerint tortént-e (egyiittesen vagy kiilon-
kiilon).

e A szamlatulajdonos — cégjegyzékbe vagy mas nyilvantartasba bejegyzett vagy
bejelentett teljes vagy rovid - neve feltiintetésre keriilt-e. A szamlatulajdonos
nevének kotelezd feltiintetése torténhet bélyegzdvel, nyomtatott forméaban vagy
kézirassal.

e Ha az alairéas bejelentd kartonon bejelentésre kertilt cégbélyegzd, akkor a megbizas
is csak annak megadasaval teljesithetd. Ennek értelmében, ha azt a bejelentéssel
ellentétben a megbizdson nem tiinteti fel, akkor a megbizast teljesitetlentiil vissza
kell kiildeni a szamlatulajdonosnak.

e Amennyiben az iigyfél az alairasi kartonon nem jelentett be cégbélyegzdt, de a
pénzforgalmi megbizdson hasznélja, az nem ad okot a megbizas teljesitésének
megtagadasara.

e Ha a bélyegzélenyomat az aldirds ellenérzését lehetetlenné teszi, akkor 1j
megbizast kell bekérni.

Az aldirds-vizsgéalat sordn felmeriilt csalds gyanuja esetén a rendkiviili eseményrol
haladéktalanul értesiteni kell a Halozati Igazgatot.

Az alairas-vizsgalat soran ellendrizhetd az alairas a szamlavezet6 informatikai rendszerben
felvitt karton lekérdezésével, de minden esetben meg kell gy6zddni arrdl, hogy a hatalyos
alairds bejelentd karton szkennelése megtortént-e, €s az érvényes karton szerepel-e a
rendszerben.

Amennyiben az ligyfél a nem honos fiokban adja le pénzforgalmi megbizasat, ugy a
rendelkezési jogosultsagot, és az aldirast a rendszerben a karton lehivasdval valamint a
szamlahoz felvitt rendelkezésre jogosultak lekérdezésével kell ellendrizni, de telefonon a
szamlavezetd fioktol meg kell kérdezni, hogy az alairasi jogosult személyek adataiban nem
tortént-e olyan valtozas, amely még nem keriilt atvezetésre.

Amennyiben a rendszerbdl nem kérhetd le technikai vagy egyéb okok miatt a
szamlatulajdonos alairasa, gy a nem honos fiokban torténd forgalmazas esetén a kartont
faxon kell lekérni, vagy ha mar a fiokban rendelkezésre all, a honos fidkkal egyeztetni kell
a karton érvényességét telefonon.

Az aldiras-vizsgalat elvégzésének tényét, illetve az alairas helyességét az ligyintézd(k)nek
ugy kell igazolniuk, hogy a pénzforgalmi megbizason az ,,aldirds rendben” szovegrész
mellett kézjegyiikkel €s névbélyegzdjiik lenyomataval latjak el az ellenérzott megbizast,
vagy egyéb dokumentumot.
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Ha a rendelkezési jog gyakorlasa elektronikusan torténik, az elektronikus alairas
vizsgalatat a rendszert felhasznalok azonositojat, jelszavat a bankszamla felett rendelkezést
biztositdé és nyilvantartdsara szolgald rendszerek hajtjak végre automatikusan, manualis
ligyintéz6i beavatkozas nélkiil. A Bank a rendelkezési jog illetéktelen gyakorlasaért csak
akkor teheto feleldssé, ha azt a tdle elvarhatd gondossag mellett fel kellett volna ismernie,
vagy arr6l bejelentés alapjan (ellopas, elvesztés, téves terhelés) tudnia kellett.

Okiratos, vagy szamlas betétek esetében a rendelkezésnél a pénzintézet sziikség esetén az
alairas karton segitségével ellenérzi az azonositd okmany, okirat, szerz6dés szerinti
jogosultsagot.

7. A bankszamla/betét feletti rendelkezési jog korlatozasa, rendelkezés
kiilonleges esetei

7.1. Rendelkezési jog korlatozésa

A bankszdmla tulajdonos alapvetd joga, hogy a bankszdmldjan nyilvantartott szamlapénzzel
szabadon rendelkezhet az alabbiak kivételével.

A meghatarozott célra lekotott, illetve elkiilonitve kezelt olyan pénzeszkoz esetében, amelyek
a szamlatulajdonos szabad rendelkezése alol kikeriiltek (pl.: bankletét, kezességvallaldssal
vagy fedezetigazolassal kapcsolatos lekotés), az elkiilonités iddtartama alatt csak a
meghatarozott célra haszndlhatok fel.

A szamlatulajdonos rendelkezése nélkiil vagy rendelkezése ellenére a Bank kizarolag a
pénzfizetésre szOolo jogerds, végrehajthatd birdsagi €s allamigazgatasi hatdrozatok alapjan,
valamint vonatkozo jogszabalyi eldirasokban meghatarozott egyéb esetekben terhelheti meg a
bankszamlat.

A Bank a szamlatulajdonos rendelkezése nélkiil is megterhelheti az ados nala vezetett
szaml4jat a bankszadmla vezetési tevékenysége korében keletkezett esedékes kovetelésével, az
ugyféllel kotott megallapodas alapjan. A Bankot ez a jog addig illeti meg, amig a
szamlatulajdonostdl vagy annak képviseldjétdl a csdd bejelentésérdl irasban értesitést nem
kap, illetve az ados szamlatulajdonos vagy képviseldje a felszdmolasi eljaras meginditasa
iranti kérelem benyjtasarol - azzal egyidejlileg — irdsban a szamlavezetd fidkot nem értesiti.
Mindkét esetben a terhelés joga a Bankot az értesitések atvételének idépontjaig illeti meg.

CsdOdeljaras, felszamolasi eljaras €s a végelszamolas esetén a vonatkozd hatdlyos torvény
eldirasai szerint kell eljarni. Az eljarasrendet a pénzforgalmi szamla ligyrend tartalmazza.

7.2. Rendelkezés kiilonleges esetei

Okiratos betétek esetében, amennyiben a betétet letiltottdk, ennek tényét (a kozjegyzod
nevének €s a végzés szamanak feltiintetésével) a kartonon is rogziteni kell.

Felszamolasi és cs6deljaras esetében a Bank a pénzforgalmi bankszamlak vezetésérdl szolo

tigyrend ide vonatkoz6 része szerint fogadja be a vagyonfeliigyeld aldirdsat és a
felszamolok altal bejelentett alairokat.
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Csodeljaras alatt allo6 szamlatulajdonos koteles legkésébb a fizetési haladékot tartalmazo
végzés kozzétételével egyidejilleg a Banknak bejelenteni azt az értékhatart, amelynek
Osszegét meghaladd pénzforgalmi megbizasok csak a csdédeljarasban kirendelt
vagyonfeliigyelO ellenjegyzésével teljesithetdk, illetve a vagyonfeliigyeld hitelt érdemld
alairasat.

Ha a felszdmolasi eljarast elrendeld végzésr6l a pénzforgalmi bankszamlat_vezetd
hitelintézet értesiil, a hitelintézet a pénzforgalmi bankszamla elnevezését a végzésben
meghatdrozott idOponttol "f.a." toldattal latja el. A szamla felett a felszamolok altal
bejelentett aldirok a szadmlatulajdonosnak "felszdmolas alatt" toldattal ellatott neve
megjeloléssel rendelkezhetnek.

Az adossagrendezési eljaras alatt allo szamlatulajdonos a pénziigyi gondnok hitelt érdemld
modon igazolt alairdsat legkésdbb az adossdgrendezési eljarast meginditd végzés
kozzétételével egyidejlileg koteles a sajat, valamint feliigyelete alatt miikodo koltségvetési
szerv(ek) pénzforgalmi bankszamléjat vezetd fioknak bejelenteni.

8. Zaro rendelkezések

Jelen eljarasi rendben nem szabalyozott egyéb kérdésekben a Home Banking
szolgéltatasarol szolo, a Lakossagi fizetési és Pénzforgalmi szdmlak vezetéséhez kiadott, a
Takarékbetétek kezelésérdl szold, a NetB@nk szolgéltatds nyujtasaval kapcsolatos
feladatokrol szolo iigyviteli szabalyzatokban, a Nemzetkozi Bankkartya ligyrendben és az
Uzletszabalyzatban foglaltak az iranyadok.

Veszprém, 2017. aprilis 26.

Florian Gyula
Igazgatdsag elndke
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ALAIRAS BEJELENTO KARTON

Szamlaszam/Account Number/Konto Nummer

1.sz. melléklet

( KINIZSI BANK )

fiokja
Szamlatulajdonos neve/ Telefon:
Szamlatulajdonos cime / Varos, utca, hazszam
A szamla felett rendelkezésre jogosultak megnevezése, alairasa:
Sor- Vezeték és utonév Igazolvany Alairas Egyediil /E
szam (N6knél leanykori) Szama Kozos / K
1.
2.
3.
4.
5.
6.
Kiilonleges  rendelkezés az  aldiras  érvényességéhez (Pl ki lehet  elsdhelyi):

Bélyegz6 hasznalata: 1 / N

Ervénybe helyezés:

Bélyegzdlenyomat:

szamlatulajdonos




